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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 

Lp. Nazwa materiałów/artykułów biurowych 

Jedno

stka 

miary 

Ilość 

szacunk

owa 

1 
Blok biurowy kratka, format A4, blok klejony od góry, opakowanie: 

100 kartek 
Szt. 2 

2 Brulion A-4; 96-kartek; kratka; twarda okładka Szt. 2 

3 Brulion A-5; 96-kartek; kratka; twarda okładka Szt. 2 

4 
Brystol biały i barwiony; gramatura 250-300g/m

2
; wymiar B1 

(70x100cm) 
Szt. 53 

5 

Cienkopis Stabilo Point 88 lub równoważny, mocna, oprawiona  

w metal końcówka, wentylowana skuwka, grubość linii pisania: 

0,4mm, kolor: czarny, niebieski, czerwony, zielony 

Szt.  30 

6 Czyścik (gąbka) do tablic suchościeralnych magnetycznych  Szt. 25 

7 

Długopis automatyczny PILOT REXGRIP; wymienny wkład 

olejowy, grubość linii pisania 0,21mm, długość linii pisania 1100m, 

gumowy uchwyt, tusz olejowy, wodoodporny, nieblaknący, kolor tuszu 

do wyboru: niebieski/czarny/czerwony   

Szt. 12 

8 

Długopis PENTEL BK77; przeźroczysta obudowa, wkład wymienny, 

długość linii pisania 1700m, grubość linii pisania: 0,27mm, kolor tuszu 

do wyboru: niebieski/czarny/czerwony/ zielony  

Szt. 48 

9 
Długopis BIC ROUND STIC lub równoważny; długopis 

jednorazowy, kolor tuszu: niebieski, czarny  
Szt. 120 

10 

Dyplom, papier ozdobny A4 do wydruku eleganckich dyplomów, 

listów gratulacyjnych, podziękowań itp.; gramatura 170g/m
2
; różne 

kolory i faktury; 25 szt. w opakowaniu  

Opak. 4 

11 
Dziennik korespondencyjny, format A4, 96 kartek, okładka twarda, 

dziennik do ewidencji korespondencji przychodzącej i wychodzącej  
Szt. 2 

12 

Dziurkacz Rapid lub równoważny, wykonany jest trwałego  

i wytrzymałego tworzywa typu ABS, wyposażony w łatwy do 

opróżnienia pojemnik na konfetti oraz precyzyjny ogranicznik formatu, 

dziurkuje do 20 kartek. 

Szt. 1 

13 Flamastry, opakowanie: 12 kolorów Opak. 2 

14 

Folia do laminowania dokumentów ARGO CRISTAL lub 

równoważna; antystatyczna,  redukująca elektryzowanie, przyczepianie 

i przesuwanie się laminowanego dokumentu; format: A4 216x303mm); 

grubość: 100 mic; opakowanie: 100szt.  

Opak. 1 

15 

Foliopis Stabilo OHP S lub równoważny, uniwersalny marker do 

pisania po gładkiej powierzchni, niezmywalny szybkoschnący tusz, 

idealny do pisania po folii oraz płytach CD/DVD, grubość linii pisania: 

S - 0,4 mm; kolor tuszu: czarny/niebieski 

Szt. 15 

16 
Grzbiety zaciskowe, zaokrąglone krawędzie, pojemność 30 kartek, 

opakowanie: 100 szt.  
Opak. 1 

17 Gumka ołówkowa do ścierania średnia PENTEL lub równoważna Szt. 5 

18 
Karta urlopowa, format A6, papier ofsetowy, druk jednostronny, 

bloczek: 80 kartek 
Szt. 2 
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19 
Karton ozdobny ARGO lub równoważny, format A4,  

o gramaturze 220-230g/m
2
,
 
różne kolory i faktury, 20szt. w opakow.  

Opak. 4 

20 

Klej do papieru PRITT lub równoważny; klej w sztyfcie do papieru, 

tektury, gwarantujący równomierne i dokładne nanoszenie kleju,  

pojemność 15g  

Szt. 10 

21 
Koperta C6, biała SK, samoklejąca, opakowanie foliowe zawiera 

50szt.  
Opak. 15 

22 
Koperta standardowa C5, biała HK, samoklejąca, opakowanie 

foliowe 50szt.  
Opak. 10 

23 
Koperta standardowa C4, biała HK, samoklejąca, opakowanie 

foliowe 50szt.  
Opak. 5 

24 Koperta rozszerzana C4, biała HK, samoklejąca, mocna i pojemna
 

Szt. 25 

25 Koperta z okienkiem na płyty CD/DVD, opakowanie foliowe 50 szt. Opak.  2 

26 
Korektor pisak Pentel lub równoważny, szybkoschnący, w kształcie 

pióra z metalową końcówką, pojemność 7ml  
Szt. 5 

27 

Korektor myszka Pritt Compact lub równoważny, szerokość taśmy: 

4,2mm, długość taśmy: 10m, wyposażony w elastyczną końcówkę  

i w mechanizm regulacji napięcia taśmy 

Szt.  2 

28 
Kostka do notowania biała, nieklejona, o wymiarach: 

8,5mmx8,5mmx75mm 
Szt. 10 

29 

Koszulki A4 krystaliczne na dokumenty DURABLE lub 

równoważne, 50 mic lub równoważny, wykonana z polipropylenu, ze 

wzmocnioną listwą dziurkowaną, opakowanie: 100szt.  

Opak. 60 

30 
Koszulki A5 krystaliczne na dokumenty, 50 mic, opakowanie: 

100szt.  
Opak. 5 

31 

Koszulki A4 poszerzane na katalogi BIURFOL lub równoważne, 

wykonane z miękkiej, mocnej folii PCV o grubości 140 µm, zgrzew  

w kształcie litery „U”, boki poszerzone do szerokości 25mm, 

opakowanie: 10szt.  

Opak. 2 

32 Kreda biała, duża MARBOR lub równoważna, opakowanie 50szt. B4  Opak. 4 

33 Linijka przeźroczysta 30cm Szt.  5 

34 

Marker suchościeralny PENTEL MWL5M, z tłoczkiem (płynny 

tusz dozowany za pomocą tłoczka), z okrągłą końcówką o grubości 

6mm, grubość linii pisania 2mm, długość linii pisania 1100m, kolor  

tuszu: czarny/niebieski/ zielony/czerwony 

Szt. 300 

35 Masa mocująca, płatki klejące, białe, opakowanie zawiera 80 porcji Szt.  2 

36 
Notes samoprzylepny Dalpo Memo Notes lub równoważny, rozmiar 

75mmx75mm, bloczki po 100 karteczek, kolor żółty  
Szt. 10 

37 
Notes samoprzylepny Dalpo Memo Notes lub równoważny, rozmiar 

50mmx75mm, bloczki po 100 karteczek, kolor żółty  
Szt. 5 

38 
Notes samoprzylepny Dalpo Memo Notes lub równoważny, rozmiar 

3x38x51mm, bloczki 3 x 100 karteczek, kolor żółty 
Szt. 5 

39 Nożyczki biurowe, wykonane ze stali nierdzewnej, długość 25,5cm        Szt. 5 

40 
Ofertówka twarda, A4 krystaliczna  z przeźroczystej folii PCV, 

zgrzana w literę L, opakowanie 25szt.  
Opak. 2 

41 
Okładka (folia) do bindowania przeźroczysta, grubość 200mic., 

opakowanie 100szt. 
Opak. 1 
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42 
Okładka do bindowania kartonowa, faktura skóropodobna, grubość 

250g, różne kolory, opakowanie 100szt. 
Opak. 1 

43 
Ołówek drewniany, z trwałym grafitem o twardości HB i średnicy 2.3 

mm, odporny na złamania 
Szt. 12 

44 Papier kancelaryjny kratka, format A3, opakowanie: 100 arkuszy Opak.  1 

45 
Papier ksero A4 XEROX Colotech+ lub równoważny, biały, 

gramatura 160g/m
2
, opakowanie 250 kartek, satynowany obustronnie  

Ryza 3 

46 
Papier ksero A4, mix kolorów, gramatura 80g/m

2
, opakowanie: 250 

kartek  
Opak. 3 

47 Papier ksero A4,  kolor, gramatura 80g/m
2
, opakowanie: 500 kartek Opak. 2 

48 
Papier ksero Pollux, format A4, biały, gramatura 80g/m

2
, 

opakowanie: 500 kart, białość: CIE 161  
Ryza 125 

49 
Papier ksero FLOW EVERYDAY lub równoważny, format A4, 

biały, gramatura 80g/m2, opakowanie: 500 kartek  
Ryza  75 

50 
Papier ksero Pollux, A3, biały, gramatura 80g/m

2
, opakowanie 500 

kart, białość: CIE 161  
Ryza 10 

51 
Pinezki srebrne/kolorowe, opakowanie: kartonowe pudełeczka po 

50szt.  
Opak. 10 

52 

Pióro kulkowe PENTEL EnerGel BLN-75, pióro  z płynnym tuszem 

żelowym, średnica kulki: 0,5mm, grubość linii pisania 0,25mm, 

długość linii pisania 900m, gumowy uchwyt, metalowy klip, system 

przyciskowy, różne kolory tuszu  

Szt. 12 

53 Płyn do czyszczenia ekranów, atomizer o pojemności 250ml  Szt. 1 

54 Płyn do tablic suchościeralnych, atomizer o pojemności 250ml  Szt. 5 

55 
Płyta CD-R Verbatim lub równoważna, pojemność 700MB, prędkość 

zapisu 52x, opakowanie: 50 szt. cake box 
Opak. 3  

56 

Płyta CD-R Verbatim lub równoważna, płyta jednokrotnego zapisu o 

pojemności 700MB, prędkość zapisu 52x, plastikowe opakowanie 

typu slim 

Szt. 50 

57 
Płyta DVD-R Verbatim lub równoważna, pojemność 4,7GB, 

opakowanie: 50 szt. cake box  
Opak. 3 

58 

Płyta DVD-R Verbatim lub równoważna, płyta jednokrotnego zapisu 

o pojemności 4,7GB, prędkość zapisu 16x, plastikowe opakowanie 

typu slim 

Szt. 50 

59 

Przekładki wąskie 1/3 A4, wykonane z kartonu, bez karty opisowej, 

wyposażone w 4 otwory służące do wpięcia przekładki do segregatora 

w pionie lub poziomie, opakowanie: 100 sztuk, mix kolorów  

Opak. 1 

60 

Segregator ekonomiczny ESSELTE lub równoważny, format A4  

o szerokości grzbietu 75mm ze standardowym mechanizmem, 

metalowe okucia na dolnych krawędziach, wymienna etykieta, różne 

kolory  

Szt. 36 

61 

Segregator ekonomiczny ESSELTE lub równoważny, format A4  

o szerokości grzbietu 50mm ze standardowym mechanizmem, 

metalowe okucia na dolnych krawędziach wymienna etykieta, różne 

kolory 

Szt. 50 

62 

Skoroszyt plastikowy BIURFOL lub równoważny, format A4  

z listwą do zawieszania, wykonany z mocnego sztywnego PCV, 

przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, papierowy wysuwany 

pasek opisowy, boczna perforacja  

Szt. 280 
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63 Skoroszyt kartonowy zwykły, format A4, biały, Lux Szt. 50 

64 
Spinacze metalowe Grand lub równoważne, okrągłe wykonane z 

metalu, długość 33mm, opakowanie: pudełeczko - 100 szt.  
Opak. 10 

65 Sznurek jutowy, kolor naturalny, długość: 90mb Szt.  2 

66 Szpilki srebrne, długość 28mm, 50g  Opak. 10 

67 
Taśma klejąca Grand lub równoważna, przeźroczysta, 18mmx20m, 

opakowanie: 8 szt. 
Opak. 5 

68 
Taśma klejąca Grand lub równoważna, przeźroczysta, 24mmx30m, 

opakowanie: 6 szt. 
Opak. 5 

69 Taśma pakowa, klejąca, przeźroczysta, 50mmx66m; opakowanie:6szt. Opak. 1 

70 Taśma dwustronna, klejąca, 38mmx25m  Szt. 5 

71 Taśma dwustronna, klejąca, 50mmx25m  Szt. 5 

72 
Taśma pakowa, klejąca, kauczukowa, brązowa, 50mm x 66 m, 

kauczuk, brązowa, opakowanie: 6 szt. 
Szt. 1 

73 Teczka biała wiązana, karton 250g/m
2
, format A4 Szt. 50 

74 Teczka biała z długą gumką, karton, format A4 Szt. 25 

75 
Teczka z gumką, format A4, wykonana z kartonu jednostronnie 

barwionego i lakierowanego, gramatura: 350g  
Szt.  24 

76 

Teczka z gumką jednostronnie barwiona, format A4, na zewnątrz 

pokryta folią polipropylenową odporną na pęknięcia, tektura 450g, 

grzbiet do 20mm, różne kolory  

Szt. 24 

77 
Tusz do stempli NORIS lub równoważny, kolor tuszu: czerwony, 

niebieski, czarny, buteleczka 25ml  
Szt. 3 

78 
Zakładki indeksujące Dalpo Memo, w bloczku min. 20mmx50mm, 

4x40karteczek, w różnych kolorach  
Szt. 5 

79 
Zakreślacze fluorescencyjne w intensywnych kolorach, zestaw 4 

kolory: żółty, pomarańczowy, różowy, zielony   
zestaw  4 

80 
Zszywacz Rapid lub równoważny, posiadający metalowe wnętrze  

i gumową podstawę oraz możliwość zszycia 30 kartek 
Szt. 1 

81 Zszywki Leitz 24/6, pakowane po 1000 szt.  Szt. 10 

82 Zszywki 24/6 Grand lub równoważne, pakowane po 1000 szt.  Opak. 10 

 


