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Znak sprawy: ZP.26.2.2024 Stalowa Wola, dnia 05.01.2024 r,

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP.26.2.2024

Zamawiajacy - Centrum Edukacji Zawodowej w Stalowej Woli zaprasza do zlozenia oferty na
sukcesywny sprzedaz i dostawe materialéw biurowych do Centrum Edukacji Zawodowej
w Stalowej Woli w 2024 r., zgodnie ze szczegdlowym opisem zaméwienia i projektem umowy.

' Przedmiotowe postgpowanie o udzielenie zaméwicnia publicznego jest postepowaniem,
ktérego warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 2t netto (Ustawa
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (ij. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.),
wobec czego Zamawiajacy udziela zaméwienia tylko po dokonaniu rozeznania cenowego, zgodnie
z Regulaminem udzielania zamdéwiel publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto dla Centrum Edukacji Zawodowej w Stalowej Woli.

I. Zamawiajgey: Centrum Edukacji Zawodowej w Stalowej Woli
ul. E. Kwiatkowskiego 1
37-450 Stalowa Wola
tel. kontaktowy: 15 813 48 54
e-mail: cezstalowawola@wp.pl ; hitps:/bip.cez.stalowowolski.pl/

IL. Opis przedmiote zaméwienia:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna sprzedaz i dostawa materialow biurowych do
Centrum Edukacji Zawodowej w Stalowej Woli w 2024 r.
2. Niniegjsze zamowienie zakwalifikowane =zostalo do kategorii dostaw, kod CPV:
30190000-7 — Rozny sprzet | artykuly biurowe.
3. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zamieszczono w zalgezniku nr 1 do niniejszego
Zapytania.
4. Wymagania dotyczace dostawy materiatdéw biurowych:
I) Dostarczone materialy winny by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad technicznych,
dobrej jakoscei. R
2) Zamawiajacy oczekuje wysokiej jakodci materialdéw biurowych oraz bezwzglednej
terminowogci zlecef,
3) Dostawa materialdbw biurowych realizowana bgdzie sukcesywnie, zgodnie
z kazdorazowym zleceniem Zamawiajacego, w ciggu 3-ch dni roboczych od daty zlozenia
zamGwienia (telefonicznie lub elektronicznie), do siedziby Zamawiajacego, w godz. od 7%
do 15, od poniedziatku do piatku.
4) Dowbdz zamawianych materiatéw biurowych do siedziby Zamawiajacego bedzie odbywat
sig na koszt i ryzyko Wykonawey.
5) Zamawiajacy sprawdzi zgodno$§¢ dostawy pod wzgledem asortymentowym i ilosciowym
w migjscu dostawy.
6) W przypadku niezgodno$ei dostarczonych materialéw z wymogami i opisem, Zamawiajacy
odmowi odbioru tych artykuldw, '
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7) W przypadku niezgodnodci asortymentu, ilo§ci Iub jakodci materiatow biurowych,
Wykonawca winien niezwtocznie, nie¢ pdznigj niz w terminie do 2 dni dostarczyé na
whasny koszt towar zgodny z zamowieniem.

8) Zamawiajacy zastrzega, ze podane ilosci $rodkéw materiatéw biurowych sg iloSciami
szacunkowymi i moga ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Ostateczna ilo$é
poszczegOlnych materiatéw bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajacego.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia ilofci zamawianych w trakcie
realizacjii umowy towaréw jednego asortymentu oraz zmniejszenia iloSci innego
asortymentu. Powyzsze zmiany nie moga spowodowaé zmian cen jednostkowych
asortymentu, W przypadku wystapienia dodatkowych potrzeb u Zamawiajacego dopuszeza
sie przekroczenie wartosci umowy po cenach ofertowych.

10) Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, wynika¢ bedzie z faktycznie zamowionych
i oftrzymanych dostaw materialtdéw biurowych do Zamawiajacego. W przypadku
ewentualnego zmniejszenia wiclkodci dostaw, Wykonawca nie bedzie wnosil roszezen
Z tego tytulu do Zamawiajacego.

5. Rozliczenie transalkeji nastepowal bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze

w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawione] faktury przez Wykonawce.

6. Migjsce dostarczania przedmiotu zaméwienia - Centrum Edukacji Zawodowej

w Stalowe] Woli ul. Kwiatkowskiego 1, 37-450 Stalowa Wola.

7. Warunki udziati w postgpowaniu: |

W postepowaniu moga braé udziat Wykonawey, ktorzy dysponuja odpowiednim potencjatem

technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia oraz znajdujg sig

w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zamoéwienia.

I1L, Termin wykonania zaméwienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2024 roku.

IV. Sposéb przygotowania oferty, miejsce i termin zlozenia oferty.

1. Wykonawcy sg zobowigzani do zapoznania sig informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym
i przygotowania oferty zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu.

2. Oferte nalezy sporzadzié na zataczonym druku , Formularz oferty”, stanowiacym zalgeznik nr 2 do
niniejszego Zapytania, do ktérego nalezy dotaczyé:

1) odpis KRS lub CEiDG (oryginal lub potwierdzona za zgodno$é z oryginatem kopia),
wystawione nie wczeéniej niz 3 miesiace przed datg zlozenia oferty (w przypadku
prowadzenia przez Wykonawce dziatalnosci gospodarcze;j),

2) zaparafowany wzdr umowy, stanowiacy zalgcznik nr 3 do niniejszego Zopytania.

3, Oferta musi by¢:

1} czytelna,

2) sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim,

3) podpisana przez osobg upowazniona, do reprezentowania Wykonawcy.

4, Do oferty nalezy dotaczyé (jezeli dotyczy) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcey
(oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$é z oryginatem) o ile prawo do podpisania oferty nie
wynika z innych dokumentdéw zlozonych wraz z oferta,

5. Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
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Oferte nalezy zlozyé osobifcie lub za posrednictwem poczty do dnia 15.01.2024 r.
do godz. 12%, w Sekretariacie Centrum Fdukacji Zawodowej w Stalowej Woli
ul. Kwiatkowskiego 1, pokdj 3 (decyduje data wplywu do CEZ). Wskazane jest, aby Wykonawcea
zlozyt oferte¢ w zaklejonej kopercie podajac swoje dane z dopiskiem: ,,Oferta na sukcesywna
sprzedaz i dostaw¢ materialéw biurowych do Centrum Edukacji Zawodowej w Stalowej
Woli w 2024 r. Nie otwieraé przed: 15.01.2024 r. godz. 12°", Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
oferty poczty elektroniczng na adres: cezstalowawola@wp.pl. Obowiazkiem Wykonawcy jest
upewnienie sig, ze Oferta zostata skutecznie dostarczona.

Oferent moze przed uplywem terminu przesylania ofert, zmienié lub wycofaé oferte.

Oferta ztoZona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgdciowych.

. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zadaé od Oferentéw wyjaéniefi dotyczacych

tre$ei zlozonych ofert.
Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:
1) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,
2) jej tresé nie odpowiada tresci Szczegdlowego opisu przedmiotu zamdwienia lub wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,
3) jest nickompletna, nie spetnia warunkow opisanych w zapytaniu ofertowym i wzorze umowy,
4) Wykonawca, pomimo wezwania nie zlozyl lub nie uzupetnil lub nie udzielit wyjasnien
- dotyczacych dokumentéw lub nie ztozyt wymaganych pelnomocnictw, albo ztozyl wadliwe
petnomocnictwa.
Zamawiajacy moze zamknaé postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna
ze ziozonych ofert nie odpowiada warunkom okre$lonym przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania z wlasnych uzasadnionych
przyczyn. Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw realizacji zamOwienia po wyborze
oferty oraz rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny.
Zamawiajacy moze zmienié tre§é zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.
Szczegblowy zakres praw i obowiazkéw zwiazanych z realizacjg zamoéwienia okrela wzor
umowy, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania,

Kryteria oceny ofert.

Jedynym krytetium wyboru oferty bedzie 100% cena.

Ocena zostanie dokonana po obliczeniu punktéw wg wzoru: Ke = Cn/Cb x 100, gdzie
poszezegblne indeksy oznaczaja: Kc — liczba punktow w kryterium cena, Cn — najnizsza cena
oferty, Cb - cena oferty badanej.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie kosety zwigzane 2z realizacja zamdwienia,
z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkow (w tym podatek VAT zgodny ze stawka
obowiazujaca na dzien skladania ofert, okreSlona w Ustawie o podatku od towardw
i ustlog — dotyczy podmiotéw bedacych platnikiem podatku VAT).

Jezeli ztozomo ofertg, ktérej wybdr prowadzitby u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaru i uslug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ushug, kiéry miathy obowigzek
rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy

wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,
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wskazujac nazwe (rodzaj) towaru, ktérego dostawa bedzie prowadzié do jego powstania, oraz
wskazujac iego wartosé bez kwoty podatku.

5. W przypadku ustawowej zmiany stawek podatku VAT, Zamawiajacy przewiduje zmiang umowy
w formie anecksu do zawartej umowy.

6. W przypadku zlozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy moze prowadzié¢ z Wykonawcami
negocjacje w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia.

7. 7Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbg punktéw oraz
spetniajaca wszystkie wymogi formalne,

8. Zamawiajacy zastrzega sobic prawo do poprawiania omylek rachunkowych w ztozonych ofertach,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

VI Informacje dotyczgcee wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawce, ktdrego oferta zostanie wybrana poinformujemy telefonicznie lub poczta elektroniczna.

VIL Dodatkewe informacje:
Dodatkowych informacji na temat zaméwienia udziela: Krystyna Tutak, tel. 15 640 45 46 lub, e-mail:
cezstalowawola@wp.pl .

VIII Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z procedurg
wylonienia Wykonawcy w postepowaniach ponizej 13¢ 000 zt netto:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust 2. rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséh fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119, 5 1), dalej RODO, informufemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Edukacji Zawodowej
w Stalowej Woli ul. Kwiatkowskiego 1, 37-450 Stalowa Wola e-mail: cez.ochronadanych@wp.pl,
nr telefonu: 15 813 48 54.

2. Dane kontaktowe inspektora danych osobowych: e-mail: cez.ochronadanychi@wp.pl,
nr telefonu: 15 640 45 46.

3, Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 wust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z wylonieniem Wykonawey do realizacji zamowienia publicznego pn.
sukcesywna sprzedaz i dostawa materiatdéw biurowych do Centrum Edukacji Zawodowej
w Stalowej Woli w 2024 1,

4. Pani/Pana dane zostang pozyskane na podstawie zlozonej oferty lub/oraz na podstawie zawarte;
umowy. Podanie danych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Konsekwencje nie
podania gkreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy Zamawiajacego oraz
osoby lub podmioty, ktérym na wniosek udostepniona bedzie dokumentacja postgpowania
w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 1. poz. 1605 z pozn. zm.), dalej ustawa Pzp”, na podstawie innych
przepiséw prawa lub uméw powierzenia danych osobowych.
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6. Pani/Pana dane osobowe beda udostgpniane organom kontrolnym oraz innym podmiotom
wylacznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

7. Pani/Pana dane osobowe pozyskane w celu zwiazanym z wylonieniem Wykonawey beda
przechowywane przez okres niezbedny do realizacii wyzej okreSlonych celéw, przewidzianych
przepisami prawa, lecz nie kréce] niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji lub innych
przepisach prawa. Okres przetwarzania danych osobowych moze zostaé przedluzony jezeli
przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego bedzie niezbegdne dla dochodzenia
ewentualnych roszczen fub obrony przed roszezeniami.

8 W odniesieniu do Pani/Pana danych oscbowych decyzje nie beds podejmowane
w $posob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

9. Posiada Pani/Pan: '

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych -
w szczegdlnych przypadkach Zamawiajacy moze zadaé wskazania dodatkowych informacji m.in.
sprecyzowania nazwy lub daty zakoficzonego  postgpowania o udzielenie zamowienia;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z zastrzezeniem,
iz skorzystanic z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
7 ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnoéci protokotu oraz jego zalacznikéw;

- na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO z zastrzezeniem,
iz prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej Iub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10. Nie przystuguje Pani/Panu:

~w zwigzku z art. 17 ust. 3 [it. b, d lub e RODO prawo do usunigeia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych oscbowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11. Zamawiajacy nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski ani zadnym organizacjom

miedzynarodowym.

12, Jednoczeénie informujemy, ze Wykonawca ubiegajac si¢ 0 zamowienie jest zobowigzany do
wypelnienia wszystkich obowiazkow zwigzanych z udzialem w postgpowaniu wynikajacych
ZRODO tj.:

- obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane
osobowe dotycza i od ktdrych dane Wykonawca bezposrednio pozyskat (chyba, ze dysponuje juz
tymi informacjami — art. 13 ust. 4 RODQ),

- obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane
przekazuje Zamawiajacemu (administratorowi danych osobowych) i ktérych dane posreduio
pozyskal, chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5
RODOQ.

13. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypemhil wyzej wymienione obowigzki informacyjne oraz

ochrony prawnie uzasadnionych interesdéw osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane
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w zwiazku z udzialem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu, Wykonawca zobowiazany jest do

zlozenia stosownego o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowiazkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

Zataczniki:

e Zalgcznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia

o Zalgcznik nr 2 - Formularz oferty
e Zalgcznik nr 3 - Wzor umowy
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